COMUNA VITOMIRESTI, JUDETUL OLT
CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI VITOMIRESTI
PRIMARIA
Str. Libertatji nr. 146, tel. 0249 46 93 14, fax : 0349 4110 05, E-mail:

primaria@primariavitomiresti.ro

ol 5

Nr.o6.LG......110.03.2023
ANUNT

Primaria Comunei Vitomiresti organizeazi concurs de recrutare pentru
ocuparea unei functii publice de executie temporar vacanti, dupa cum urmeaza:

A. DENUMIREA FUNCTIEI PUBLICE DE EXECUTIE

Denumirea functiei: Consilier, Compartiment Achizitii Publice
Clasa: |
Gradul profesional: Principal
Structura: Consilier in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Vitomiresti,
judetul Olt.
Durata timpului de munca: 8 ore pe zi,40 ore pe saptamana.
B. PROBE DE CONCURS
1. Selectia dosarelor de inscriere;
2. Proba scrisa;

3. Interviul.
C. CONDITII GENERALE S| SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

- Studii universitare de licenta absolvite cu diplom de licenta sau echivalents
-Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani
-Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaméana
D. CONDITII DE DESFASURARE A CONCURSULUI
1. Perioada de depunere a dosarelor de inscriere la concurs

— dosarele se depun in pericada 10.03.2023-17.03.2023.
2. Selectia dosarelor de inscriere: 18.03.2023-25.03.2023.
3. Data si ora probei scrise 18.04.2023, ora 10.%
4. Locul/locatia desfasurarii probelor: Sediul Primariei Comunei Vitomiresti,
Strada Libertatii, nr. 146. Judetul Oft.
5. Interviul —in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

E. ACTE OBLIGATORII LA DOSARUL DE INSCRIERE LA CONCURS

formularul de inscriere conform anexei nr.3 la H.G. nr.611/2008, cu modificarile si
completarile ulterioare;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atests efectuarea unor
specializari si perfectionari;

copie a diplomei de licenta ;



copia carnetului de munca si / adeverinta eliberatd de angajator pentru perioada lucrati,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postuluiffunctiei sau pentru exercitarea profesiei, conform modelului orientativ prevazut in
anexa 2D la H.G. nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare;

copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzétoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului:

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
inscriere, sau adeverinfa care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitétii sau colaborator
al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului s3natatii. Pentru
candidatii cu dizabilitafi, Tn situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta
starea de sanatate trebuie insofitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de

handicap, emis in conditiile legii.

F. BIBLIOGRAFIA/TEMATICA

Bibliografia:
1. Constitutia Roméniei, republicati ;
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificirile si completirile ulterioarele;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;
4. Titlul I'si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu

modificérile si completarile ulterioare;
5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare ;
6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare ;

Tematica:
1.Titlul I-Principii generale; Titlul II-Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale;
Titlul Il Autoritatile publice;;
2. Cap. I-Principii si definitii; Cap. II-Dispozitii speciale.
3. Cap. I-Dispozitii generale; Cap. lI-Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati in domeniul muncii; Cap. lll-Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce
priveste accesul la educatie, la sdnatate, la cultura si la informare; Cap. IV-Egalitatea
de sanse intre femei si barbati in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei; Cap.
VI-Solutionarea sesizarilor si reclamatiilor privind discriminarea bazatd pe criteriul de
Sex.
4. Titlul I-Dispozitii generale; Titlul II-Statutul functionarilor publici.
5. Capitolul I-Dispozitii generale
6. Capitolul I-Dispozitii generale; Capitolul II-Planificarea si pregatirea realizarii
achizitiei publice



G. ATRIBUTIILE FUNCTIEI PUBLICE PENTRU CARE SE ORGANIZEAZA CONCURS,
PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

Principalele atributii ale postului de consilier achizitii publice, grad profesional principal:
A. In activitatea de planificare a achizitiilor publice indeplineste urmétoarele atributii specifice:

1. Elaboreazi proiectul Programului anual al achizitiilor publice pe baza referatelor de
necesitate transmise de citre compartimentele institutiei in forma initiala in trimestrul IV al
anului anterior, pe care il supune avizarii sefului de serviciu, controlului financiar preventiv
propriu $i aprobarii de cétre conducerea institutiei;

2. Actualizeaza Programul anual al achizitiilor publice pe baza referatelor de necesitate transmise
de citre compartimentele institutiei dupa aprobarea bugetului in functie de fondurile aprobate si
ori de cate ori este nevoie in functie de fondurile aprobate;

3. Publicd in SEAP, extrase din Programul anual al achizitiilor publice, precum si orice
modificare asupra acestora;

4. Intocmeste trimestrial o informare privind modul de respectare a Calendarului procedurilor de
atribuire stabilit prin Programul anual al achizitiilor publice;

3. Intocmeg;te Strategia de contractare aferents achizitiilor pe care le deruleaza, dupi caz;

6. intreprinde demersurile necesare pentru 1nreglstrarea/remn01rea/ recuperarea inregistrarii
autoritafii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daci este cazul;

7. Realizeaza punerea In corespondenti cu sistemul de grupare si codificare utilizat in
Vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV), a produselor, serviciilor si lucririlor ce fac
obiectul contractelor de achizitie publici;

8. Elaboreazi calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea procesului de
achizitii publice, evitarea suprapunerilor si intarzierilor, respectiv monitorizarea interni a
procesului de achizitii, {indnd seama de termenele legale previzute pentru publicare anunturilor,
depunerea candidaturilor/ ofertelor, duratele previzionate pentru examinarea si evaluarea
candidaturilor/ ofertelor precum si de orice alte termene care pot influenta procedura.

B. In activitatea de organizare si atribuire a contractelor de achizitii publice indeplinegte
urmdtoarele atributii specifice:

1. Aplicd si finalizeazi achizitiile directe cu respectarea procedurilor de lucru privind achizitiile
directe prin : ¢ publicarea unui anunt publicitar pe SEAP sau pe portalul institutiei; * consultarea
catalogului electronic publicat in SEAP; ¢ transmiterea de invitatii pentru depunere oferte, la
solicitarea compartimentelor interne; ¢ realizarea cumparrilor directe din catalogul electronic; *
notificare/finalizare achizitii in SEAP; « realizeazi achizitiile directe; ¢ fine evidenta achizitiilor
directe si completeaza Notele de comanda.

2. Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice;

3. Aplica si finalizeazi procedurile de atribuire previzute in legislatia privind achizitiile publice,
dupa caz;

4. Intocmeste proiectul contractului de furnizare bunuri/servicii/executie lucriri pe care il supune
avizarii sefului de serviciu, serviciului juridic, controlului financiar preventiv si aprobarii
conducerii institutiei ;

5. Face parte din grupul de lucru si comisiile de evaluare a achizitiilor publice atit ca membru,
cat si ca presedinte al comisiei de evaluare, dupi caz;

6. Elaboreaza sau, dupd caz, coordoneaza elaborarea documentatiei de atribuire (cu exceptia
caietelor de sarcini) in colaborare cu compartimentele interesate in achizitionarea de produse,
servicii sau lucrdri pentru achizitiile in care este nominalizat ca responsabil cu achizitia, dupa
caz;

7. Publicd in SEAP Documentatia de atribuire in vederea validarii de citre Autoritatea Nationala
a Achizitiilor Publice (ANAP), pentru procedurile de atribuire pe care le deruleazi;

8. Redacteazi i transmite spre publicare in SEAP/site-ul institutiei anunturile de intentie,
anunfuri de participare simplificate, anunturi de atribuire in conformitate cu prevederile legale
pentru procedurile de atribuire pe care le deruleaza;
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9. In cazul in care procedura de achizitie este supusa verificirii observatorilor desemnati din
cadrul ANAP pune la dispozitia acestora prin platforma SEAP intreaga documentatie de atribuire
in format electronic precum si toate documentele intocmite in timpul evalurii ofertelor, pentru
obtinerea Avizului conform neconditionat pentru fiecare etapd de evaluare (evaluare etapa
DUAE, evaluare etapa tehnicd, evaluare etapa financiara, etapa evaluare documente justificative
indeplinire DUAE si Raport procedura); in cazul emiterii de ctre observatorii ANAP a unui aviz
conform conditionat pune in aplicare observatiile/remedierile propuse de citre acestia sau daci
nu este de acord declanseaza procedura concilierii conform prevederilor legale;

10. Intocmeste si publica in SEAP raspunsurile la solicitirile de clarificare - insotite de
intrebarile aferente - primite de la operatorii economici, ludnd mésuri pentru a nu dezvilui
identitatea celui care a solicitat clarificarea respectivi;

11. Intocmeste procesele-verbale ale sedinelor de evaluare a ofertelor privind analiza DUAE si a
documentelor depuse pentru indeplinire DUAE, procesele-verbale ale sedintelor de evaluare a
ofertelor privind analiza propunerilor tehnice, procesele-verbale ale sedintelor de evaluare a
ofertelor privind analiza propunerilor financiare pentru procedurile de atribuire pe care le
deruleazi;

12. intocmeste si transmite, dupi caz, solicitarile de clarificari stabilite In cadrul sedintelor de
evaluare cu privire la ofertele depuse, ofertantilor pe tot parcursul derulirii procedurilor de
achizitii;

13. Publicd in SEAP Raportul procedurii in sectiunile specifice disponibile in sistemul
informatic, semnat cu semnéturd electronica extinsa, bazati pe un certificat calificat, eliberat de
un furnizor de servicii de certificare acreditat;

14. Verifica si colaboreazi la intocmirea comunicérilor privind rezultatul procedurii de achizitie
in conformitate cu prevederile legale;

15. Transmite in SEAP operatorilor economici comunicirile privind rezultatul procedurii de
achizitie in conformitate cu prevederile legale;

16. Publicd in SEAP contestatia depusa in termen de maxim o zi lucritoare de la primirea
contestatiei;

17. Dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, la cererea ofertantilor participanti la
procedurd, asigurd accesul neingradit la Raportul procedurii de atribuire, precum si la
informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerilor tehnice si/sau financiare care nu
au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de
proprietate intelectuald, intr-un termen ce nu poate depsi o zi lucritoare de la data primirii
cererii;

18. In cazul in care a fost depusa contestatie, transmite la Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor (CNSC), copii dupa documentele solicitate si: - duce la indeplinire masurile
impuse prin Deciziile emise de citre CNSC; - publici in SEAP in termen de 5 zile de la data
primirii, fird referire la informatiile pe care operatorii economici le precizeaza in oferti ca fiind
confidentiale, clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, Decizia CNSC;

19. Intocmeste si pastreaza dosarul de achizitie publicd, care cuprinde toate activititile
desfasurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele intocmite/primite de
autoritatea contractanti in cadrul procedurii de atribuire;

20. Publicd prin mijloace electronice denumirea si datele de identificare ale
ofertantului/candidatului/subcontractantului propus/tertului sustinitor, in termen de maximum 5
zile de la expirarea termenului-limita de depunere a solicitérilor de participare/ofertelor, cu
exceptia persoanelor fizice, in cazul carora se publicd doar numele conform prevederilor legale;

21. Completeaza si publicd prin mijloace electronice formularul de integritate privind instituirea
unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura de atribuire a contractelor de
achizitie publica pentru fiecare procedura de achizitie initiatd, in maxim 5 zile de la expirarea
termenului limitd de depunere a ofertelor si pe tot parcursul derularii procedurii conform

prevederilor legale;
22. Raspunde de confidentialitatea datelor privind achizitiile publice, in conformitate cu

prevederile legale;



23. Asigura accesul la dosarul achizitiei publice, acces care se realizeaza cu respectarea
termenelor i procedurilor previdzute de reglementirile legale privind liberul acces la informatii
de interes public, in masura in care aceste informatii nu sunt confidentiale, clasificate sau
protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii;

24. Participa la implementarea proiectelor cu finantare externd nerambursabili, precum sia
celor finantate prin Planul National de redresare si rezilientd al Romaniei, in echipele de proiect
numite prin ordin de prefect, ocupand functia de responsabil achizitii cu atributii privind
derularea procedurilor de atribuire;

25. Intocmeste si transmite dosarul achizitiei spre verificare de cétre Autoritatile de management
si raspunde la toate solicitarile de clarificari cu privire la procedura de achizitie;

26. Duce la indeplinire masurile dispuse de Consiliul National de Soluponare a Contestatiilor

sau instanta judecdtoreascd competenta.

H. COORDONATE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE
CONCURS

Adresa de corespondenta: Sediul Primariei Comunei Vitomiresti, Strada Libertatii, nr.146,
comuna Vitomiresti, jud. Olt.

Telefon: 0249469314

Fax: 0349411005

E-mail: primaria@primariavitomiresti.ro

Persoan& de contact: Cojocaru Stefan avand functia publicd de secretar in cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei vitoriresti .

p.PRIMAR
Consilier desemnat

Stanciucu Gheorghe Adrian h
Intocmit,

p.Secretar general”
Cojocaru Stefan

Afigat astazi, data de 10.03.2023, ora 10, la sediul Primiriei Comunei

Vitomiresti pe pagina de internet a Primariei Vitomiresti.

Nume si prenume: Stefan Cojocaru
Semnatura.......





